	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

 МО «Няндомский муниципальный район»

от 19 июня 2012 года №1341


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Няндомский муниципальный район»»
1. Общие положения
1.1.
Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Няндомский муниципальный район»
 (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.
Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

2. Заявителями при предоставлении муниципальной  услуги являются: 
1) Физические лица (родители и законные представители);                                                       
2) Физические лица - индивидуальные предприниматели, являющиеся работодателями родителей и законных представителей;
3) Юридические лица (работодатели родителей и законных представителей;  профсоюзные организации).

3. От имени заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента, вправе выступать их представители, уполномоченные на совершение юридически значимых действий на основании доверенности. 

1.3.
Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону;

по электронной почте;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

при личном обращении заявителя;

на официальном сайте Управления образования в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;

5. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя  сообщается следующая информация:

1) юридический и почтовый адрес Управления образования: 164200, Архангельская область, г. Няндома, ул. Ф. Платтена, д. 2;

номер телефона для справок – (818 38) 6 -14-89; факс (818 38) 6-10-93;

e-mail: nsdo2012@yandex.ru;

График работы Управления образования с заявителями:

понедельник – четверг с 8.30 до 17.00, перерыв с 12.45 до 14.00 

пятница - с 8.30 до 16.45, перерыв с 12.45 до 14.00 

выходные дни – суббота, воскресенье 

В период с 15 мая по 15 сентября:

понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.30 до 14.00 

пятница - с 8.00 до 14.00, без перерыва 

выходные дни – суббота, воскресенье 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию  о наименовании органа Управления образования,  фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в Управлении образования в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля    2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

6. На официальном сайте Управления образования администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные Управления образования, указанные в пункте 5 настоящего административного регламента;

график работы Управления образования с заявителями, указанный в пункте 5 настоящего административного регламента (далее - регламента);

бланк заявления (Приложение № 1 к данному регламенту);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

7. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

8. В помещениях Управления образования (на информационных стендах), размещается информация, указанная в пункте 6 регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. Полное наименование муниципальной услуги: " Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Няндомский муниципальный район".

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Няндомский муниципальный район» в лице Управления образования администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (по тексту – Управление образование).

11. Предоставление муниципальной услуги не предполагает межведомственного взаимодействия.

12. Управлению образования запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы муниципальной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных услуг.

2.1. Результаты предоставления муниципальной услуги

13. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
1) Перечисление денежных средств на расчётный (лицевой) счет заявителя или организатора отдыха;

2) Направление (выдача) заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

 14. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 календарных дней со дня поступления заявления.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатов муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.3.
Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;
Конвенция о правах ребенка;
Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних";
Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка Российской Федерации";
Областной закон от 30.09.2011 № 326-24-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей». 
2.4.
Перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги:

16. Для  получения муниципальной услуги, заявитель предоставляет следующий комплект документов (в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление (Приложение 1);
2) документы, удостоверяющие личность заявителя либо представителя заявителя (оригинал или заверенная в установленном порядке копия) и подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал, нотариально заверенная копия или копия доверенности, заверенная в соответствии с частью 3 статьи 185 Гражданского кодекса РФ);
3) копия документа (паспорта, свидетельства о рождении), удостоверяющая личность ребёнка;
4) справка с места жительства о составе семьи;
5) копия медицинского страхового полиса ребенка (при необходимости);
6) справка из образовательного учреждения об обучении ребенка (при необходимости);
7) медицинское заключение (справку) о возможности посещения детского лагеря (при необходимости);
8) копия договора заявителя с учреждением отдыха детей и счёт на оплату путёвки;
9) копия платежного документа, подтверждающего расходы заявителя на приобретение путевки в учреждение отдыха детей;
10) оригиналы проездных документов и счёт на стоимость проезда к месту проведения отдыха и обратно либо копии проездных и иных документов, подтверждающих фактические расходы на оплату проезда ребёнка в составе организованной группы, заверенные организатором отдыха;
11) справки с места работы родителей (законных представителей) о доходах за три предыдущих месяца на момент подачи заявления (при необходимости);
12) справка с места работы родителя - для работников бюджетных организаций о том, что в настоящее время заявитель является работником бюджетной организации (при необходимости);
13) копия документа, подтверждающего звание победителя или призера международных, всероссийских, областных конкурсов, фестивалей, соревнований, олимпиад - для родителей (законных представителей) детей-победителей и призеров международных, всероссийских, областных конкурсов, фестивалей, соревнований, олимпиад (при необходимости);
14) копия документа, подтверждающего трудную жизненную ситуацию семьи, её социальный статус  - для многодетных семей, малообеспеченных семей, приёмных семей, детей под опекой (при необходимости).

17. Документы указанные, в пункте 16 настоящего административного регламента предоставляются в Управление образования в одном экземпляре. 
18. Заявитель может представить в Управление образования документы, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, следующими способами:

1) по почте;


2) посредством личного обращения;

3) в электронной форме
.

19. Муниципальный служащий Управления образования не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

20. Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги. 

21. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в Управление образования.

2.5. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если он представил неполный и не соответствующий установленным требованиям комплект документов в соответствии с пунктом 16 настоящего административного регламента.

2.6. Основания отказа

в предоставлении муниципальной услуги

24. Основания для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и приостановлении предоставления муниципальной услуги:
1) несоответствие возраста ребенка школьному;
2) отсутствие необходимых документов, недостоверная или искаженная   информация в документах;

3) отсутствие финансовых средств.
2.7. Плата, взимаемая с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.8. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

26. Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, обозначается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества муниципального служащего, организующего предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

27. Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.9. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Управлением образования, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
:

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

29. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги и его решений.

III. Административные процедуры

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием заявления и прилагаемых к нему документов;        
2) Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении;     
3) Перечисление денежных средств на расчётный (лицевой) счет заявителя или организатора отдыха либо направление (выдача) заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов
31. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение Управлением образования заявления с прилагаемыми к нему документами.

32. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в части 6 статьи 7 федерального закона от 17.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
.

33. Прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным служащим отдела общего и дополнительного образования Управления образования, ответственного за прием и регистрацию документов (кабинет № 3).

34. Муниципальный служащий общего и дополнительного образования Управления образования проводит проверку их комплектности, удостоверяясь в надлежащем оформлении документов. При личном обращении проверка комплектности документов проводится в присутствии заявителя. 

35.При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых документов требованиям, установленным настоящим регламентом, муниципальный служащий отдела общего и дополнительного образования Управления образования уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения, объясняя содержание выявленных недостатков и предлагая принять меры по их устранению.

36. При желании заявителя устранить выявленные недостатки позднее (после подачи документов на предоставление муниципальной услуги) путем предоставления дополнительных или исправленных документов муниципальный служащий отдела общего и дополнительного образования Управления образования обращает его внимание на наличие препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления. 

37. Поступившее заявление (заявка) и комплект документов регистрируется муниципальным служащим отдела общего и дополнительного образования Управления.

38. Результат административного действия – зарегистрированное заявление с пакетом документов.

39. Максимальный срок выполнения административного действия – 1 день.
3.2. Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении

40. Основанием для начала административного действия является получение муниципальным служащим, ответственным за предоставление муниципальной услуги зарегистрированного заявления и приложенного пакета документов.
41. По итогам рассмотрения, проверки и обработки документов муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет пакет документов в Районную межведомственную комиссию по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей (далее Комиссия) для рассмотрения. 

42. Комиссия подготавливает предложения по распределению средств, выделяемых из областного и местного бюджетов на возмещение части затрат, связанных с оплатой (компенсацией стоимости) путевок в стационарные загородные оздоровительные лагеря и специализированные (профильные) лагеря, оплатой (компенсацией стоимости) проезда к месту отдыха и обратно в составе организованных групп детей.

        44. Комиссия в течение 3-х рабочих дней оформляет протокол заседания. Копию протокола направляет в Управление образования для перечисления выделенных средств.

        45. Решение Комиссии о распределении средств утверждается постановлением главы администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район». 
         46. В случае принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит проект уведомления об отказе.
47. Результат административного действия – проект результата оказания услуги.
48. Максимальный срок выполнения административного действия – 20 дней.

3.3. Перечисление денежных средств на расчётный (лицевой) счет заявителя или организатора отдыха 
либо направление (выдача) заявителю мотивированного уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

49. Муниципальный служащий Управления образования направляет результат оказания услуги удобным заявителю способом: почтой, лично, через законного представителя.
50. Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги должно содержать основания для отказа с указанием возможностей их устранения. 
51. Результаты административного действия - направление заявителю результата оказания услуги.
52. Максимальный срок выполнения административного действия – 3 дня.
3.4. Блок-схема выполнения административных действий при оказании муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

53. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими  Управления образования административных действий при предоставлении  муниципальной  услуги;

проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих Управления образования, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

54. Текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими Управления образования административных действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником Управления образования.

55. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся  начальником Управления образования.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

56. Жалобы (претензии) на действия (бездействие) муниципальных служащих Управления образования, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего административного регламента.

57. Обязанности муниципальных служащих Управления образования по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Управления образования, а также его должностных лиц (муниципальных  служащих)

58. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Няндомский
 муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Няндомский
 муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Няндомский
 муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ Управления образования, должностного лица Управления образования в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

59. Жалобы, указанные в пункте 58 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Управления образования  – начальнику Управления образования;

2) на решения и действия (бездействие) начальника Управления образования – главе муниципального образования «Няндомский муниципальный район».

60. Жалобы, указанные в пункте 58 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через официальный сайт муниципального образования;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

61. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

62. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 59 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

63. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

64. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 58 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

65. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

66. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 65 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
_______________
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по предоставлению муниципальной услуги   «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Няндомский муниципальный район»             

	Формы документов

	Форма 1


Начальнику управления образования администрации
муниципального образования «Няндомский

 муниципальный район»

_____________________________________

______________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя в родительном падеже)

______________________________________

_______________________________________

(домашний адрес заявителя)

_______________________________________

(телефон)

                                                                 заявление.

Прошу оказать финансовую помощь для оплаты путевки и проезда в детский оздоровительный лагерь

____________________________________________________________________________

(название лагеря, место расположения, смена)

моему (ей) сыну (дочери)_______________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения).
учащегося (ейся) _____________________________________________.

                                                      (указать школу, класс)

Полная стоимость путёвки   ____________________.

Ситуация в семье  ____________________________________________________ 

Денежные средства прошу перечислить:__________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                            (название организации, туристической фирмы)
      К заявлению прилагаются копии документов:

________________                                                                            _______________
(дата)                                                                                               (подпись)

                                                                                         Заявление зарегистрировано:

                                                                                         _______________________                                                               

Главный специалист отдела общего 

и дополнительного образования

Управления образования администрации

МО «Няндомский муниципальный район» _______________( _________________)
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Блок – схема 

выполнения административных действий при оказании муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Няндомский муниципальный район»
	1. Подача заявления заявителем с пакетом документов


 

	2.Прием и регистрация заявления



	3. Установление предмета обращения и личности заявителя. Проверка документов, удостоверяющих личность


	4. Проверка полномочий заявителя



	5.Проверка на наличие необходимых документов и отсутствия повреждений, исправлений



	Предоставление недостающих документов, устранение недостатков
	да
	Наличие оснований для отказа


                                                                       нет              


	6.Регистрация заявления в журнале регистрации



	7. Формирование дела принятых документов. 


	8. рассмотрение документов на наличие оснований для отказа


                                да

	9. Наличие оснований для отказа 


     нет  

	Подготовка проекта решения от отказе 
	
	Подготовка проекта решения 
	
	Корректировка проекта решения



	Рассмотрение проекта решения на соответствие предоставленным документам


нет                                                                                                                                                                                                     
да
	Принятие решения об оплате


� Реализация данного способа осуществляется в соответствии с планом-графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме.


� Реализация данного способа осуществляется в соответствии с планом-графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме.


� Реализация данного способа осуществляется в соответствии с планом-графиком перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме.
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