
АДМИНИСТРЩИЯ
НЯIЦОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОВЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

оr rr//r, 2О2З г. Ng Я.J -ла

г. Flяндома

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Выплата компенсации части родительской

платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных
организациях Няндомского муниципального округа Архангельской

области>>

Во исполнение пункта 5 статьи 65 Федерального закона от 29 декабря
2012 года J\b 273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>>, в
соответствии с Федершrьным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
(Об организации и представлении государственных и муниципaльных
услуг>, единым стандартом предоставления государственной и (или)
муниципальной услуги <<Выплата компенсации части родительской платы за
присмотр и уход за детьми в государственных и муниципatпьных
образовательных организациях, находящихся на территории
соответствующего субъекта Российской Федерацип>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 мая 202З года
J\b 829, руководствуясь Порядком разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муницип€Lпьных услуг,
утвержденным постановлением администрации муниципaпьного образования
<<Няндомский муниципальный район>> от 26 октября 2018 года Jф |295,
статьями 6, 40, 43 Устава Няндомского муницип€Lпьного округа,
администр ация F{яндомского муниципЕLпьного округа Архангельской области
постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги <<Выплата компенсации части родительской платы за
присмотр и уход за детьми в муницип€Lпьных образовательньIх организациях
FIяндомского муницип€lльного округа Архангельской области>> согласно
приложению к настоящему постановлению.

2. Установить, что положениrI административного регламента в части,
касающейся предоставления муниципальных услуг через
многофункцион€rльный центр предоставления государственных и



муницип€lльных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются
со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между
администрацией FIяндомского муницип€lльного округа Архангельской
области и многофункцион€Lпьным центром предоставления государственных
и муниципчLпьных услуг и в течение срока действия такого соглашениJI.

Установить, что в сл)лаях, предусмотренных соглашением о
взаимодействии между администрацией Няндомского муниципzlJIьного
округа Архангельской области и многофункцион€lльным центром
предоставления государственных и муниципчlпьных услуг,
административные деIiствия, связанные с межведомственным
информационным взаимодействием, предусмотренные административным
регламентом, осуществляются уполномоченными работниками
многофункционЕtльного центра предоставления государственных и
муниципaльных услуг и (или) привлекаемых им организаций. В этих случаях
данные административные действия, предусмотренные административным

регламентом, муницип€tльными служащими администрации Няндомского
муницип€tльного округа Архангельской области (муниципаJIьными
образовательными организациями Няндомского муницип€Llrьного округа
Архангельской области) не осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части,
касающейся предоставления муниципzllrьных услуг через Архангельский
регион€tльный порт€lл государственных и муниципaпьных услуг (функций) и
Единый портЕlл государственньtх и муниципaльных услуг (функций),
применяются со дня вступления в силу согпашения об информационном
взаимодействии между администрацией Няндомского муниципапьного
округа Архангельской области и министерством связи и информационных
технологий Архангельской области и в течение срока действия такого
соглашения.

4. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном
издании <<Вестник Няндомского района> и р€вместить на официЕlльном сайте
администрации Няндомского муницип€lльного округа Архангельской
области.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици€tльного
опубликования.

И.о. главы Няндомского
муниципального округа А.Г. Ведерников
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Приложение
к постановлению администрации

FIяндомского муницип€шьного округа
Архангельской области

oT rrJy'r, cиlc/tLc 202З г. NрЭ7J -па
ч,

мминистративный регламент
<<Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход

за детьми в муниципальных образовательных организациях
Няндомского муниципального округа Архангельской областп>

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.Настоящий административный регламент устанавливает порядок
предоставления муниципальной услуги <<Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципzlльных
образовательных организациях Няндомского муницип€tльного округа
Архангельской областю> (даlrее - муницип€lльная усrryга), разработан в целях
повышения качества и доступности предоставления муниципальной усJryги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по
выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми
в муниципaльных образовательных организациях Няндомского
муницип€tльного округа Архангельской области.

2. Муницип€lльная услуга предоставляется муницип€lльными
образовательными организациями Няндомского муниципального округа
Архангельской области, реализующими образовательную программу
дошкольного образования (далее Уполномоченный орган),
подведомственными Управлению образования.

3. Предоставление муниципшtьной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры :

1) регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной

усJIуги;
2) рассмотрение запроса Заявителя;
3) выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4. К административным процедурам, исполняемым

многофункциональным центром предоставления государственных и
муницип€lльных усJIуг и (или) привлекаемыми им организациями, относятся:

1) регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;

2) рассмотрение запроса Заявителя;
3 ) выдача Заявителю результата предоставления муниципа-ltьной услуги.



1.2. Описание Заявителей при предоставлении муниципальной
услуги

5. МуниципЕlльная услуга предоставляется одному из родителей
(законных представителей) ребенка, посещающего образовательную
организацию, реализующую образовательную программу дошкольного
образования, внесшему родительскую плату за присмотр и уход за ребенком в
соответствующей образовательной организации, обративIцемуся с заявлен и ем
о предоставлении муниципапьной услуги.

заявителем может быть:

|ражданин Российской Федерации;
иностранный гражданин или лицо без гражданства.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах
предоставлении муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципа.гtьной услуги
может быть получена:

1) по телефону;
2) по электронной почте;
З) по почте путем обращения Заявителя с письменным запросом о

предоставлении информации;
4) при личном обращении 3аявителя;
5) на официагrьном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет>;
6) на Архангельском регион€rльном портале государственных и

муниципЕlльных услуг (функций) (далее-Архангельский регионЕtльный
порта-rr) и в федеральной государственной информационной системе <<Единый

портilл государственных и муницип€Lllьных усJryг (функций)>
(htфs ://www. gosuslugi.ruO (даllее - Единый портагl);

7) в помещениях уполномоченного органа (на информационньж
стендах);

8) в многофункцион€tльном центре предоставления государственных и
муницип€Llrьных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее
многофункцион€lльный центр).

7.При информировании по телефону, по электронной почте, по почте
(путем обращения Заявителя с письменным запросом о предоставлении
информации) и при личном обращении з€uIвителя:

1 ) сообщается следующая информация:
контактные данные уполномоченного органа (почтовый адрес, адрес

официа.пьного сайта в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет)), номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы Уполномоченного органа с Заявителями в целях
оказаниrI содействия при подаче запросов Заявителей в электронной форме;

график работы Уполномоченного органа с Заявителями по иным



вопросам их взаимодействия;
СВеДения о порядке досудебного (внесудебного) обжа.llования решений

и деЙствиЙ (бездеЙствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, а
также решений и действий (бездействия) многофункционitльного центра;

2) ОсУЩествляется консультирование по порядку предоставления
муниципальной усJryги, в том числе в электронной форме.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании Уполномоченного органа, должности, фамилии, имени и
отчестве (пр" наличии) принявшего телефонный звонок сотрудника
Уполномоченного органа. Время р€вговора не должно превышать 10 минут (за
исключением случаев консультирования по порядку предоставления
муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности
сотрудника Уполномоченного органа, принявшего телефонный звонок,
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок
должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо
позвонившему цражданину должен быть сообщен номер телефона, по
которому можно получить необходимую информацию, или ук€ван иной
способ получения информации о правилах предоставлениJt муниципальной
услуги.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник
Уполномоченного органа предлагает Заявителю один из следующих
вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
нЕвначить другое время дJuI консультаций.
Сотрудник Уполномоченного органа не вправе осуществJuIть

информирование, выходящее за рамки стандартных проце.ryр и условий
предоставления муниципальной усJIуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

ОбращенияЗаявителей по электронной почте и их письменные запросы

рассматриваются в уполномоченном органе в порядке, предусмотренном
Федеральным законом от 02мая 2006 года Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации) и Федеральным законом от 09

февраrrя 2009 года J\Ъ 8-ФЗ (Об обеспечении доступа к информации о

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления).
8. На официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>> рЕвмещается следующая
информация:

административный регламент предоставления муниципапьной УСлУГи, а

также перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно

реryлирующих предоставление услуги Архангельской области, с указаниеМ их

реквизитов и источников о фициального опублико вания;
контактные данные Уполномоченного органа (сведения о

местонахождении, номерах телефонов для справок, адресе официаrrьноГО

саЙта, адресе электронноЙ почты;
график работы Уполномоченного органа с заявителями в цеJuIх ок€Вания



содействияпри подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы Уполномоченного органа с заявителями по иным

вопросам их взаимодействия;
образцы з ап олнен ия заявителями бланко в документов ;

информация о порядке обращения за получением результата
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения
заявитеJIями интерактивных электронньгх форм документов на Архангельском
регионЕlльном портЕtле и Едином портале;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении
муниципальной услуги;

сведения о порядке досудебного (внесулебного) обжа-пования решений
и действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, а

также решений и действий (безлействия) многофункционЕtльного центра
предоставления государственных и муниципЕlльных услуг и (или)
привлекаемых им иных организаций и их работников.

9. На Архангельском регион€lльном порт€rле рiвмещаются:
информация, указанн€ш в пункте 8 настоящего административного

регламента;
информация, ук€lзаннzш в tIункте 22 Положения о формировании и

ведении Архангельского регионЕrльного реестра государственньIх и
муниципilльных услуг (функций) и Архангельского регион€tльного портала
государственных и муниципаlIьных усJIуг (функций), утвержденного
постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010
года JtJЪ 408-пп.

10. На Едином портале размещается информация, указанная в

Положении о федерагlьной государственной информационной системе
<Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>,

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 20|t года J\Ъ 861.

1 1. В помещениях Уполномоченного органа (на информационных
стеrцах) р€вмещается информация, укЕванная в гIункте 8 настоящего
административного регламента.

В многофункционЕtльном центре предоставляется информация,
предусмотреннЕuI Правилами организации деятельности
многофункционaльных центров предоставления государственных и
муницип€tльных услуг, утвержденными постановлением Правительства
Российской Федерации от 22 декабря 201,2 года Ns 137б.

п. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги

t2. Полное наименование муницип€tльной усJIуги <<Выплата

компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в

муниципaльных образовательных организациях Няндомского
муницип€lльного округа Архангельской областш>.

13. Муницип€tльная усJIуга предоставляется непосредственно



муниципЕlльными образовательными организациями Няндомского
муниципЕtльного округа Архангельской области, реализующими
ОбРаЗовательную программу дошколъного образования, подведомственными
Управлению образования.

14. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
ОРГаНУ ЗаПРеЩается требовать от Заявителя осуществлениrI деЙствиЙ, в том
числе согласований, необходимьtх для получениrI муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением получения услуг, включенньIх в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными дJIя предоставления
муниципа.гtьной усJIуги.

15. Предоставление муниципапьной услуги осуществляется в
соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федерагrьный закон от 06 октября 2003 года Jtlb 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерацип ;

Федеральный закон от 27 июJIя 2006 года J\Ъ 152-ФЗ (О персон€Lльных

данныю);
Федерагlьный закон от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации

предоставлениrI государ ственных и муницип€lльных ycJtyP) ;

Федеральный закон от 06 апреля 20ll года J\Ъ 63-ФЗ <<Об электронной
подписи);

Федерагrьный закон от 29 декабря 2012 г. Jtlb 27З-ФЗ <Об образовании в
Российской Федерации);

Федерагlьный закон от 21 декабря 2021 года JЪ 414-ФЗ (Об общих
принципах организации публичной власти в субъектах Российской
Федерации>;

постановление Правительства Российской Федерации от 27 с9нтября
2011r года Ns 797 кО взаимодействии между многофункцион€lльными
центрами предоставления государственньIх и муницип€lльных услуг и

федерагlьными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в сJIучЕuIх,

установленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями);

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря
20|2 года Nч lЗ76 кОб утверждении Правил организации деятельности
многофункцион€lльных центров предоставления государственных и

муниципальных усJryг);
постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013

года Ns 33 <<об использовании простой электронной подписи при ок€lзании

государственных и муницип€lльных усJryг) ;

постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 201'5

года Jф 250 <Об утверждении требований к составлению и выдаче зЕUIвителям

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленных в многофункцион€шьный центр



предоставления государственных и муниципапьных услуг по результатам
предоставлени[ государственных и муниципtLльных услуг органами,
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими
муницип€Lпьные усJIуги, и к выдаче заявитеJlям на основании информации из
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги,
и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с
использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включ€lя составление на бумажном носителе и
заверение выписок из укчванньIх информационных систем);

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 20lб
года Ns 236 (О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муницип€lльных усJtуг);

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря
2010 года J\Ъ 408-пп (О государственных информационных системах
Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных

усJryг (исполнение функций) Архангельской области и предоставление
муницип€lльных услуг (исполнение функций) муницип€lльных образований
Архангельской области в электронной форме>;

Устав Няндомского муницип€lльного округа Архангельской области;
Постановление администрации Няндомского муниципЕlльного округа

Архангельской области от 26 мая 2023 года NЬ 223-па <Об утверждении
Перечня муницип€lльных услуг, предоставJuIемых администрацией
Няндомского муницип€lльного округа Архангельской областп> и ее
органами);

Постановление администрации муницип€lльного образования
<FIяндомский муниципальный район>> от |2 ноября 2018 года Ns 57 (Об

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на

решения и действия (бездействие) администрации муниципаJIьного
образования <Няндомский муниципагlьный райою), её органов, их
должностньIх лиц, муниципальньD( служащих, а также на решенияи действия
(бездействие) многофункционztльного центра предоставления
государственных и муниципaльных усJцг, его работников);

Решение Собрания деtryтатов Няндомского муниципЕtльного округа
Архангельской области от 19 декабря 2022 года Ns 33 <Об утверждении
Положения об Управлении образования Няндомского муниципального округа
Архангельской области>

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

1 6. .Щля получения муниципа.гlьной усJryги Заявитель представляет :

1) заявление по форме согласно приложению t

административному регламенту ;

2) документl удостоверяющий личность заявителя

обращении);

к настоящему

(пр'u личном



3) документ, подтверждающий, что Заявитель является законным
представителем ребенка (при личном обращении);

4) документы, подтверждающие сведения о рождении ребенка,
выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод на

русский язык (если рождение ребенка зарегистрировано на территории
иностранного государства);

5) справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя,
подтверждающiш обучение по очной форме в образовательной организации
любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за
искJIючением образовательной организации дополнительного образования) (в
слr{ае если такие дети имеются в семье);

6) документы, необходимые для поJrучениrI компенсации части платы,
взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за

ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного
образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность,
в соответствии с критериями нуждаемости, установленными органами
государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с
частью 5 статьи 65 Федерtlльного закона от 29 декабря 2012 года J\b 273-ФЗ
кОб образовании в Российской Федерации>;

7) согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персонЕLльных

данных (при личном обращении);
8) документы, подтверждающие сведения о регистрации брака,

выданные компетентными органами иностранньж государств, и перевод на

русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного
государства);

9) документы, подтверждающие сведения о расторжении брака,
выданные компетентными органами иностранньtх государств, и перевод на

русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного государства).
|7. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

следующие документы и сведения, которые подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

а) сведения о лишении родителей (законных представителей) (или
одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);

б) сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или
одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);

в) сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или

одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или
здоровью;

г) сведения о закIIючении фасторжении) брака между родителями
(законными представителями) ребенка (детей), проживающего В СеМЬе;

д) сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства)

в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;
е) сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителеЙ

(законных представителей) или ребенка (детей), проживающего В СеМЬе,

изменивших фамилию, имя или отчество;



ж) сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком
(детьми), проживающим в семье.

18. Заявитель направляет заявление, а также необходимые документы
и информацию одним из следующих способов:

а) непосредственно (лично) в уполномоченный орган на бумажном
носителе;

б) через Архангельский регион€rлъный порт€tл или Единый порт€Lл.

Формирование запроса з€uIвителя в электронной форме осуществляется
посредством заполнения интерактивной формы запроса на Архангельском
регион€tльном портirле или Едином порт€tле без необходимости
дополнительной подачи запроса заявитеJlя в какой-либо иной форме.

в) через многофункционЕlльный центр в случае нЕlличия соглашениjI,
заключенного в соответствии с Федерагlьным законом от 27 июля 2010 года J\Гs

210-ФЗ кОб организации предоставления государственньtх и муницип.lльных
услуг> между многофункционЕlJIьным центром и уполномоченным органом;

г) почтовым отправлением в уполномоченный орган.
19. При подаче заявления в электронной форме заполнение полей о

половой принадлежности, страховом номере индивиду€tльного лицевого счета
(далее - СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей) носит
обязательный характер.

20. В случае направления заrIвлениrI посредством Архангельского
регионЕlльного порт€rла или Единого портала сведения из документов,
ук€ванньtх в пункте 15 настоящего административного регламента,
формируются при подтверждении учетной записи в федерагlьной
государственной информационной системе <Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, даllее-ЕСИА, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых дJUI предоставления государственных и муниципаJIьных услуг
в электронной форме> из состава соответствующих данных указанной учетной
записи и моryт быть проверены гIутем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями дtя отк€tза в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципЕtльной усJryги, являются следующие обстояТелЬства :

а) заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной усJryги, поданы с нарушением требований, установленных
настоящим административным регламентом, в том числе:

з€UIвление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление

действий от имени заявитеJIя;
Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги и ук€ванных в пункте 15

настоящего административного регламента;



Заявителем в электронной форме не заполнены поля о половой
принадлежности, СНИЛС и гражданстве зЕuIвителя и ребенка (детей);

б) на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истек
срок действия представленных документов, предусмотренный в таких
документах или законодательством Российской Федерации.. законами или
иными нормативными правовыми актами Архангельской области;

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправлениrI текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации;

г) представленные документы содержат повреждения., н€Lличие которых
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в таких документах, для предоставлениrI муниципапьной

усJtуги;
д) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию,

в полномочия которых не входит предоставление муниципаilьной услуги;
е) представленные документы не соответствуют установленным

требованиям к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме,
укщанным в tryнкте 51 настоящего административного регламента.

В случае нчtличия оснований для откчва в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципа-гlьной услуги, уполномоченный
орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления
и документов, необходимых для предоставления государственной
(муниципальной) услуги, направляет Заявителю уведомление об отк€lзе в

приеме документов, необходимых дIя предоставления муниципальной
услуги, с укЕванием оснований, посJryживших для такого отк€ва.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги.

22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и

действий:
1) регистрация запроса Заявителя: в течение 1 рабочего днrI со дня

получениrI заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2) рассмотрение запроса Заявителя, принятие решения о предоставлении

усJryги либо об отказе в ее предоставлении:
6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,

необходимыХ длЯ предоставлениrI мунициПальной усJryги, при условии
внесения в заявление данных о половой принадлежности, СНИЛС,
гражданстве заявителя и ребенка (детей);

11 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия

в заявлении, поданном непосредственно в Уполномоченный орган, данных о

половой принадIежности, снилС и гражданстве Заявителя и ребенка (детей).

заявитель в данном случае уведомляется об увеличении срока рассмотрения
заявления на период, необходимый для осуществлениrI межведомственных



запросов.
3) выдача Заявителю результата предоставления муниципапьной усJIуги

- в срок, ук€ванный в подгryнкте 2 настоящего ttункта.
23. Максим€lльный срок ожидания в очереди при подаче заrIвлениlI о

предоставлении муниципальной усJryги и при получении результата
предоставления муниципальной усJIуги в Уполномоченном органе или
многофункционztльном центре cocTaBJrяeT не более 15 минут.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

24. Основанием дJuI принятия решения Уполномоченным органом о
приостановлении предоставления муниципапьной услуги является
возникновение необходимости дополнительной проверки документов или
обстоятельств, преIIятствующих проведению проверки в рамках
межведомственного взаимодействия укzванной заявителем информации.

Заявитель в течение 5 рабочIlD( дней после поJIучения уведомления о
приостановке предоставления муниципальной услуги направляет в
Уполномоченный орган (способом, указанным в пункте |7 настоящего
административного регламента) необходимые документы и сведения для
предоставлениrI муниципальной услуги.

В случае непредставления необходимых документов и сведений для
предоставления муниципапьной услуги в установленный срок Заявителю
направляется откzlз в предоставлении муниципа.гlьной услуги. При этом
Заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.

25. В предоставлении муниципа.гlьной услуги может быть отказано по
следующим основаниям:

а) лицо, подавшее заявление, не относится к круry лиц, установленных
пунктом 5 настоящего административного регламента;

б) представленные сведения и (или) документы не соответствуют
сведениям, поJryченным в ходе межведомственного информационного
взаимодействия;

в) представленные документы не соответствуют по форме или
содержанию требованиrIм законодательства Российской Федерации, законов
или иных нормативных правовых актов Архангельской области;

г) Заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при
личном обращении заявителя в уполномоченныЙ орган.

непредставление (несвоевременное представление) государственными

органами, органами местного самоуправления, подведомственными

государственным органам или органам местного самоуправления

организациями, участвующими в предоставлении муниципаlrьной услуги, по

межведомственному запросу документов и сведений, указанньD( в пункте 15

настоящего административного регламента, не может явJIяться основанием

дJIя откЕ}за в предоставлении Заявителю муницип4пьной усrryги.



2.5. Плата, взимаемая с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

26.Плжа за предоставление муниципЕtJIьной услуги не взимается.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

27 . Р езу льтатами предоставления муниципальной усJryги явJIяются :

-решение о предоставлении муниципальной усJryги, оформленное в
соответствии с формой, установленной в приложении 2 к настоящему
административному регламенту;

-решение об отк€Iзе в предоставлении муниципальной услуги,
оформленное в соответствии с формой, установленной в приложении 3 к
настоящему административному регламенту.

28. В случае выявлениf, Заявителем техническLD( ошибок (опечаток и
ошибок) в решении о предоставлении (или об отказе в предоставлении)
государственной (муниципагlьной) услуги (дагrее - технические ошибки)
з€uIвитель вправе в течение 5 рабочих дней после поJIучения решения
обратиться в уполномоченный орган с зЕuIвлением об исправлении
технических ошибок по форме согласно приложению 4 к настоящему

регламенту с приложением документов, подтверждающих н€Lпичие

технических оtlллбок, которое регистрируется уполномоченным органом.
29. Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении

технических ошибок в течение 1 рабочего дня рассматривает его и принимает
решение о необходимости внесениrI соответствующих изменений или
решение об отказе в исправлении технических ошибок.

Уполномоченный орган вносит в течение З рабочих дней
соответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе в
предоставлении) юсударственной (муниципагrьной) услуги.

30. В случае несоответствия документов, подтверждающих н€Lличие
технических ошибок, сведениям, укaванным в заявлении об исправлении
технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия
решениrI в соответствии с абзацем первым пункта 28 настоящего
административного регламента направляется мотивированный отк€в в

исправлении технических ошибок.
31. Оставление з€uIвления без рассмотрения не предусмотрено.
з2. Выдача Дубликата документа, выданногQ по результатам

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена,

2.1. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

зз. Местоположение административных зданий, в которых

осуществJIяется прием заявлений и документов, необходимых для

предоставления муниципальной усJryги, а также выдача результатов
предоставлениrI мунициП€lльной услуги, должно обеспечивать удобство для



граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного
транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором рil}мещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) дJuI личного
автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой)
с Заявителей плата не взимается.

34. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том
числе передвигающихся на инв€lлидных колясках, вход в здание и помещения,
в которых предоставляется муницип€lльная услуга, оборудуются пандусами,
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специ€lльными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инв€Llrидов, в соответствии с
законодательством Российской Федер ации о социЕtльной защите инв€tлидо в.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический ацрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
35. Помещения, в которых предоставляется муниципЕtльная услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муницип€lльная услуга,
оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещениlI о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказаниrI первой медицинской помощи;
туЕlлетными комнатами дJIя посетителей.
За-гl ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходftиз фактической нагрузки и возможностей для их

размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материЕLпов, р€lзмещенных на информационном стенде,

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением

наиболее важньIх мест поJryжирным шрифтом.
места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями,

места приема Заявителей оборудуются информационным и таб личками

(вывесками) с укЕванием:
номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.



Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
должно быть оборуловано персональным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную

табличку с ук€ванием фамилии, имени, отчества (последнее - при на_гtичии) и

должности.
З6. При предоставлении муниципальной услуги инв€tлидам

обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,

помещению), в котором предоставJIяется муницип€lльн€ш усJryга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
муниципЕlльная усJIуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использование кресла- коляски;

сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства фун*ц""
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых дJlя обеспечения беспрепятственного доступа инвчuIидов
зданиям и помещениям, в которых предоставJIяется муниципЕlльнЕUI услуга, и
к муниципагlьной усJryге с учетом оtраничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инвЕtлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€rличии документа, подтверждающего

ее специitпьное обучение, но объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муницип€Lльн€ш усJryги;

ок€вание инв€lлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципаJIьных услуг наравне с другими лицами.

37. Помещения многофункцион€lльного центра, предн€lзначенные для
предоставлени[ муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям
комфортности и доступности дJIя получателей государственных и

мунициПЕtльных услуг, установленным Правилами организации деятельности
многофункцион€rльных центров предоставления государственных и

муницип€tльных услуг, утвержденными постановлением Правительства

Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns 1376.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

38. основными пок€вателями доступности предоставления

муниципальной усJryги являются:
1) предоставление Заявителям информации о правилах предоставления

муниципальной усJryги;



2) обеспечение Заявителям возможности взаимодействия с

уполномоченным органом в электронной форме через Архангельский
регионutльный порт€tл и Единый портал:

- подача заJIвлений о предоставлении муниципальной услуги (заявлений
с прилагаемыми к ним документами);

- размещение на Архангельском регионztльном порт€tле и Едином
порт€Lпе фор, документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в

электронной форме;
- обеспечение Заявителям возможности направJuIть запросы о

предоставлении муниципагlьной усJIуги (заявления с прилагаемыми к ним
документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов

уполномоченным органом;
- обеспечение Заявителям возможности осуществлять с использованием

Архангельского регионЕtльного порт€rла и Единого порт€tла мониторинг хода
движения дела заявителя;

- обеспечение Заявителям возможности поJryчения результатов
предоставлениrI муниципшtьной услуги в электронной форме на
Архангельском регион€tльном портале и Едином порт€lле;

3 ) предоставление Заявителям возможности поJIучения муниципа-гlьной

услуги в многофункционЕlльном центре;
4) безвозмездность предоставления муниципа.пьной усJryги.
3 9. Показателями качества муниципаrrьной услуги являются :

1) отсутствие случаев нарушениJI сроков при предоставлении
муниципапьной усJIуги;

2) отсутствие сJIучаев удовлетворения в судебном порядке заявлений
заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие)

уполномоченного органа, его должностных лиц;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в

отношении должностных лиц уполномоченного органа за нарушение
законодательства об организации предоставления государственных и

муницип€lльных усJryг.

III. Административные п роцедуры

3.1. Регистрация запроса Заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

40. Основанием для начала предоставления муниципальноЙ услуги
является получение Уполномоченным органом з€UIвления заявителя о

предоставлении муницип€lльной усJIуги.
4|. Сотрулником уполномоченного органа, ответственным за

предоставление муниципа"ltьной усJryги, проводится прием и проверка
комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в

приеме документов, предусмотренньtх tryнктом 20 настоящего



административного регламента.
Заявления Заявителей, поступившие в уполномоченный орган в

электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их

регистрации или принятиJI решения об отказе в приеме документов в начале
очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих
иными способами.

В случае н€Lltичия оснований для отк€ва в приеме документов (гryнкт 20
настоящего административного регламента) сотрудник уполномоченного
органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об
этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отк€ва в приеме
документов с рчlзъяснением, в чем оно состоит)а также перечень недостающих
документов и (или) документов, оформление и (или) способ представления
которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отк€ве в приеме документов подписывается

руководителем Уполномоченного органа и вручается Заявителю лично (в
случае его явки) либо направляется Заявителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением
муниципаltьной услуги лично в Уполномоченный орган или посредством
почтового отправления. При этом Заявителю возвращаются представленные
им документы;

через Архангельский регион€lльный портал или Единый порта-rr- если
заявитель обратился за поJIучением муниципаrrьной услуги через
Архангельский регион€rльный порт€tл или Единый порта_п;

через многофункцион€tльный центр- если Заявитель обратился за
поJIучением муниципальной услуги через многофункционurльный центр;

любым из способов, предусмотренных абзацами четвертым - седьмым
настоящего пункта, - если Заявитель ук€вал на такой способ в запросе.

42. В случае отсутствия оснований для откща в приеме документов
(пункт 20 настоящего административного регламента) сотрудник
уполномоченного органа, ответственный за прием документов, регистрирует
запрос Заявителя, поступивший на бумажном носителе, и направляет
сотруднику уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение
вопроса о предоставлении муниципа-ltьной услуги.

В случае отсутствия оснований для отк€ва в приеме документов (пункт
20 настоящего административного регламента) сотрудник Уполномоченного
органа, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский

регион€rльный порт€lл или Единый портап)
направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении

муниципагrъной усJryги через Архангельский регионzrльный портzlл ИЛИ

Единый порт€tл уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение заявления Заявитепя

43. основанием для нач€rла выполнения административной процедуры



является регистрация запроса ЗаявитеJUI о предоставлении муниципЕtльной

усJIуги.
44. Полryчение сведений посредством Федеральной государственной

информационной системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействил> (далее - СМЭВ):

-Ответственное лицо Уполномоченного органа, получив пакет,
зарегистрированных документов для предоставления муниципальной услуги
производит автоматическое формирование запросов и направляет
межведомственные запросы в органы и организации, предоставляющие
сведения, ука:}анные в абзаце третьем настоящего пункта.

-При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

- Федерагrьной напоговой сrryжбой в части получения сведений о

рождении;
- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения

сведений о лишении родительских прав;
- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения

сведений об ограничении родительских прав;
- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения

сведений об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или
здоровью;

- Федеральной на.гlоговой службой в части получения сведений о
заключении фасторжении) брака;

- Федеральной нЕtлоговой службой в части получения сведений об

установлении отцовства;
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений об

изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию , имя
или отчество;

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения
сведений об установлении опеки и попечительства над ребенком.

-В срок до 5 рабочих дней производится получение ответов на
межведомственные запросы и формирование полного комплекта документов,
необходимого для предоставления муниципальной усJryги.

45. Ответственное лицо Уполномоченного органа за предоставление
муниципальной услуги настоящего административного регламента:

1) проверяет н€lличие или отсутствие оснований для отказа в

предоставлении муниципальной усJryги;
2) в сryчае принятия решения об откЕlзе в ок€вании муниципальной

услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит
проект решения об отказе в предоставлении муниципальной усJIуги;

3) в случае отсутствиrI оснований для отк€ва в предоставлении
муниципапьной услуги, предусмотренных гryнктом 24 настоящего
административного регламента, ответственное лицо за предоставление
муниципальной услуги подготавливает решение о предоставлении
муниципальной услуги.



Результат административного действия - проект результата ок€вания

услуги.

3.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

46. Основанием для начала выполнениrI административной процедуры
является подготовка и подписание документов, предусмотренных rтунктом 44
настоящего административного регламента (даrrее - результат предоставления
муниципальной усrryги).

Заявителю в качестве результата предоставления муници пально й услу ги
в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:

электронного документа, подписанного руководителем
Уполномоченного органа

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в
многофункционaльном центре.

Возможность получения результата предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном
носителе, подтверждающего содержание электронного документа,
обеспечивается заявителю в течение трех календарных дней со дня принятия

решения о предоставлении муниципа-гlьной усJIуги.
47. Ответственное лицо за прием документов, в день регистрации

результата предоставления муниципальной услуги, вручает результат
предоставления муниципшlьной услуги заявителю лично (в случае его явки)
либо направляет зЕUIвителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за поJryчением
муниципальной усJryги лично в Уполномоченный орган или посредством
почтового отправления;

через Архангельский регион€rльный портал или Единый портап- если
заявитель обратился за получением муниципалlьной услуги через
Архангельский регион€tльный портztл или Единый портал;

через многофункционЕlльный центр- если заявитель обратился за

поJIучением муниципальной услуги через многофункцион€tльный центр;
любым из способов, предусмотренных абзацами первым - четвертым

настоящего пункта, - если зЕUIвитель укff}€tл на такой способ в запросе.

Если заявитель обратился за получением муниципальной усJrуги через

многофункционztльный центр или в запросе ук€tз€tл на такой способ получения

результата предоставления муниципальной усJryги, ответственное лицо

уполномоченного органа, в срок, предусмотренный данным пунктом

настоящего административного регJIамента, направляет результат

предоставления муниципальной услуги в многофункцион€Lльный центр,

Результат предоставления мунициПапьной усJIуги вручается заявителю лично

в случае его явки в многофункцион€lльный центр. При неявке заявителя

результат предоставления муниципальной услуги хранится в

многофункционалъном центре в течение 30 дней со дня поступлени,I, после



чего возвращается в Уполномоченный орган.
48. В случае выявления заявителем технических ошибок (опечаток и

ошибок) в решении о предоставлении (или об отказе в предоставлении)
муниципальной усJryги (далее - технические ошибки) з€Iявитель вправе в
течение 5 рабочих дней после получения решеншI обратиться в

уполномоченный орган с заявлением об исправлении технических ошибок по

форме согласно приJIожению б с приложением документов, подтверждающих
наJIичие технических ошибок, которое регистрируется уполномоченным
органом.

49. Уполномоченный орган при поJIучении заявления об исправлении
технических ошибок в течение 1 рабочего дня рассматривает его и принимает

решение о необходимости внесения соответствующих изменений или

решение об отказе в исправлении технических ошибок.
Уполномоченный орган вносит в течение З рабочих дней

соответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе в

предоставлении) муниципалlьной усJIуги.
50. В случае несоответствия документов, подтверждающих н€tличие

технических ошибок, сведениям, указанным в заявлении об исправлении
технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия
решения в соответствии с абзацем первым пункта 48 настоящего
административного регламента направляется мотивированный откчlз в
исправлении технических ошибок.

51. Результат муниципаllьной услуги, выданный Заявителю, в течение 1

рабочего дня фиксируется в государственной информационной системе,
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной

услуги (дапее - ГИС), в личном кабинете Единого портала/Архангельского
портЕLла.

3.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.

52. Прелоставление муниципttльной услуги по экстерриториirльному
i принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
ivi заявлений посредством Единого портала и получения результата

муниципчtльной услуги в многофункцион€tJIьном центре.
5З. Заявителям обеспечивается возможность представления з€UIвлени;I И

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством

Единого портала.
В этом случае Заявитель авторизуется на Едином портttЛе посредСтвоМ

подтвержденной учетной записи в Есид, заполняет заявление о

прБло.ru"лении муниципальной услуги с использованием интерактивной

формы в электронном виде.
заполненное заявление О предоставлении муниципальной услуги

отпровлЯется ЗаявитепеМ вместе с прикрепленными эпектронными образами

i дооуrентов, необходимыми для предоставления муницип€шьной услуги, в



Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подписью Заявителя.

Сведения о ходе предоставлениrI муниципшtьной услуги, результат
предоставлениrI муниципапьной услуги р€вмещчlются в личном кабинете
заявитеJIя на Едином порт€lле или Архангельском портЕrле (при условии
авторизации заявителя) вне зависимости от способа обращениrI заявителя за
предоставлением муниципальной усJtуги.

Сведения о ходе предоставления государственной муниципальной

усJIуги, результат предоставления муниципальной услуги моryт быть
поJryчены по желанию з€UIвителя также на бумажном носителе в виде

распечатанного экземпляра электронного документа в уполномоченном
органе, многофункцион€tльном центре.

Результаты предоставлениlI муниципагlьной услуги, ука:tанные в пункте
2б настоящего административного регламента, направляются Заявителю в

личный кабинет на Едины порт€tл в форме электронного документа,
подписанного усиленной кваrrифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в сJIучае
направлениrI з€uIвления посредством Единого портала.

В случае направления з€uIвления посредством Единого порт€Lла

результат предоставления муниципапьной услуги также может быть выдан
Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке,
предусмотренном в пунктах 45-46 настоящего административного

регламента.
Способ поJIучения результата рассмотрения заявления ук€lзывается в

зчUIвлении.
54. При предоставлении муниципапьной услуги в электронной форме

Заявителю в личный кабинет Единого порт€tла или Архангельского портаJIа
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципалlьной услуги, содержащее
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципа.гlьной услуги, и начапе процедуры предоставЛения
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отк€lз в ПриеМе

документов, необходимых для предоставления муниципагlьной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить

результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный

отк€}з в предоставлении муниципальной услуги.
55. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формагlизованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

вкJIючающим формулы (за исключением документов, укЕванных в подпункте



((в)) настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе

вкJIючающих формулы и (или) графические изображения (за исключением
документов, указанных в подпункте ((в)) настоящего пункта), а также

документов с графическим содержанием.
,.Щопускается формирование электронного документа путем

сканиров ания непосредственно с оригинала документа (использование копий
не доrтускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинала документа в р.lзрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

д) <<черно-белый> (при отсутствии в документе графических
изображений и (или) цветного текста);

е) ((оттенки серого) (при н€lличии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

ж) <<цветной>> или (режим полной цветопередачи) (при н€Lltичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
з) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
и) количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
к) возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
л) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.
56. Формирование заrIвления может осуществляться посредством

заполнения электронной формы з€uIвления на Едином порт€lле без
необходимости дополнительной подачи зtulвления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления

осущестВJIяется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере

вьUIвленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного

сообщения непосредственно в электронной форме зч[явлениrt.

при формировании заявления ЗаявитеJIю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

документов, ук€ванных в пунктах 15_16 настоящего административного

регламента, необходимых для предоставления муниципшlъной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы зirявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления



значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода

сведений Заявителем с использованием сведений, рiвмещенных в ЕСИА, и
сведений, огryбликованных на Едином порт€lле, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы зчuIвления без потери ранее введенной информации;
е) возможность досryпа Заявителя на Единый портап к ранее поданным

им заявлениlIм в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые дJuI предоставления муниципапьной услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством Единого портала.

57. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи заявления наЕдиный портал, а в случае его поступления
в нерабочий или пр€вдничный день, - в следующий за ним первый рабочий
день:

а) прием документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о
поступлении з€UIвления ;

б) регистрацию з€uIвления и направление Заявителю уведомления о

регистрации зzulвления либо об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципаllьной услуги.

58. Электронное заявление становится доступным для сотрудника
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию з€uIвления
(даrrее - ответственное должностное лицо), в ГИС.

Ответственное должностное лицо:
проверяет н€lличие электронных заявлений, поступивших с Единого

порт€Lла, с периодом не реже 2раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы

документов (документы) ;

производит действия в соответствии с пунктом 23 настоящего

Административного регламента.
59. ЗаявитеJIю в качестве результата предоставлениrI муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленнои

кваlrифиц"роuаrrпой электронной подписью уполномоченного доJIжностного

лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет

на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание

электроНногО докуменТа, которЫй Заявитель получает при личном обращении

в многофункцион€tльном центре.
б0. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о



результате предоставления муниципЕtльной услуги производится вне
зависимости от способа подачи заявления в личном кабинете на Едином
порт€tле, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статус электронного заявлениrI, а также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в

любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

Заявителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной усJIуги, содержащее
сведения о факте приема заявлениrI и документов, необходимых для
предоставления муниципагlьной услуги, и начале процедуры предоставления
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный oTкzt:l в приеме
документов, необходимьtх для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной усJryги, содержащее сведения о принятии
положительного решениrI о предоставлении муниципаrrьной услуги и
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отк€в в предоставлении муниципалrьной услуги.

Направление результата предоставления муниципальной услуги в
личном кабинете Единого портала осуществляется в режиме ре€Lпьного
времени.

3.5. Административные процедуры (лействия) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемые

многофункциональными центрами

61. Информирование Заявителя многофункцион€tльными центрами
осуществJuIется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также
путем размещения информации на официчtльных сайтах и информационных
стендах многофункционЕrльных центров ;

б) при обращении Заявителя в многофункцион€lльный центр лично, ПО

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

при личном обращении работник многофункцион€tльного центра

подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой

корректной форме С использованием официально-делового стиля речи.

Рекоменryемое время предоставления консультации - не более 15 минут,

время ожиданиrI в очереди в секторе информировани,I для получения

"rqорruции 
о муницип€tльных услугах не может превышать 15 минут,

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании орaа""iации, фам илии)имени, отчестве и должности работника
многофУнкционаJIьного центра, принrIвшего телефонный звонок,

ИндивидуЕtльное устное консультирование при обращении Заявителя по



телефону работник многофункцион€lльного центра осуществляет не более 10
ми}tут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник многофункционilльного центра, осуществляющий
индивидуЕtльное устное консультирование по телефону, может предложить
Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
Заявителю в соответствии со способом, ук€ванным в обращении);

н€вначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 5 кагrендарных дней с
момента регистрации обращениrI в форме электронного документа по адресу
электронной почты, ук€ванному в обращении, поступившем в
многофункцион€lльный центр в форме электронного документq и в
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункцион€lльный центр в письменной форме

62.При нzlлиtlии в заявлении о предоставлении муниципапьной услуги
указания о выдаче результатов окЕвания усJIуги через многофункционЕtльный
центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный
центр дJLя последующей выдачи Заявителю способом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным
органом и многофункцион€lльным центром в порядке, утвержденном.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов
в многофункционапьный центр опредеJIяются соглашением о взаимодействии,
закJIюченным ими в порядке, установленном постановлением Правительства
Российской Федерации J\Ъ 797 кО взаимодействии между
многофункционЕtльными центрами предоставления государственных и
муниципЕtльных услуг и федера-гrьными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного
самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской
Федерации, публично-правовыми компаниями).

63. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
муниципальноЙ усJIуги, в порядке очередности при получении номерного

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели

обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществJUIет следующие

действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской

Федерации; 
)т cTa'vc исполн заявителя в МС;определяет статус исполнениrI заявлени-'I j

распечатывает результат предоставления муниципагlьной услуги в виде

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с

исполъзованием nauur" многофункцион€lльного центра (в предусмотренных



нормативными правовыми актами Российской Федерации случ€шх - печати с
изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункцион€tльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федер ации случ€шх - печати с
изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у
Заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленньtх услуг многофункционЕtльным центром.

IY. Контроль за исполнением административного регламента

64. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение текущего контроля, плановых и
внеплановых проверок.

65. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществJIяется на постоянной основе должностными лицами Управления
образования, уполномоченными на осуществление контроJIя за
предоставлением муниципальной усJryги.

М текущего KoHTpoJuI используются сведениrI служебной
корреспонденции, ycTHuuI и письменн€ш информация специ€lлистов и

должностных лиц уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется tIутем проведения проверок :

решений о предоставлении (об отк€ве в предоставлении)
муниципальной усJIуги ;

выявления и устранениlI нарушений прав граждан;

рассмотрения, принrIтия решений и подготовки ответов на обращения
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)

должностньIх лиц уполномоченного органа.
бб. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

проверок Управления образования, утверждаемых начаlrьником Управления

образования. При плановой проверке полноты и качества предоставления

муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Ддминистративного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отк€ве в

предоставлении муниципаltьной усJryги,
67. основанием для проведения внеплановых проверок являются:

ПоJIУЧениеоТГосУДарсТВенныхорГаноВ'орГаноВМесТноГо
самоуправления информации о предполагаемых иJIи выявленных нарушениях

норматиВных праВоiЙ актоВ РосЪийсКой ФедеРации, Дрхангельской области,

няндомского муницип€tльного округа дрхангельской области;



обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства,
в том числе на качество предоставлениJI муниципальной усJryги.

4.1 . Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

68. Граждане, их объединенияи организации имеют право осуществJuIть
контроль за предоставлением муниципальной усJryги путем получения
информации о ходе предоставления муниципальной усJIуги, в том числе о
сроках завершения административньIх процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по уJIучшению доступности и

качества предоставления муниципальной усJIуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

административного регламента.
69. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информачия о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,
направивших эти замечания и предложения.

4.2. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

70. По результатам проведенньж проверок в случае выявления
нарушений положений настоящего административного регламента,
нормативных правовых актов Архангельской области и нормативных
правовых актов Няндомского муниципального округа Архангельской области,
осуществJlяется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии

с законодательством Российской Федерации.
персоншlьная ответственность должностных лиц Уполномоченного

органа за правильность и своевременность принятиJI решения о

предоставлениИ (об отк€Iзе В предоставлении) муницип€tльной услуги
закрепляется в ID( должностных инструкциях в соответствии с требованиями

законодательства.

4.3. оценка качества предоставления муниципальной услуги,

7|. Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществJUIется в соответствии с Правилами оценки гражданами

эффектиВностИ деятельНостИ руководИтелей территори€Lпьньtх органов

фъlераrrьных органов исполнительной власти ("х структурных



подразделений) с учетом качества предоставления ими муницип€tльных услуг,
а также применения результатов ук€ванной оценки как основания для
принятиrI решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими

руководителями своих должностньIх обязанностей, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 72 декабря 2012
года J\b 1284.

72. Заявителю обеспечивается возможность направлениrI ж€Lлобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа, муницип€Lпьных служащих в соответствии со
статьей 11.2 Федер€tльного закона ЛЬ 210-ФЗ и в порядке, установленном
Положением о федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муницип€lльных услуг, утверждённом постановлением Правительства
Российской Федерации от 20 ноября 20|2 года Ns 1198.

V. .Щосудебный(внес}лебный)порядокобжалованиярешений
многофункционального центра и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услуry, а также их должностных лиц

73. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с
жалобой на решениrI и действия (бездействие) должностных лиц

уполномоченного органа, муниципЕLпьных служащих, а также
многофункционЕlльного центра предоставления государственных и
муницип€Lльных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их
работников (да-пее - жалоба).

74. Жагrобы подаются:
1) на решениrI и действия (бездействие) должностных лиц

уполномоченного органа, предоставляющих муницип€tльную услуry
руководителю уполномоченного органа;

2) на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного
органа - начальнику Управления образования;

3) на решения и действия (бездействие) начальника Управления
образования _ заместителю главы Няндомского муницип€lльного окРУга По

социальным вопросам;
4) на решения и деЙствия (бездействие)заместитеJUI главы Няндомского

муницип€lльного округа по соци€шьным вопросам главе FfuндомСкогО

муницип€lльного округа;
5) на решенияи действия (бездействие) работника (кроме руководителя)

многофункционЕlльного центра предоставления государственных и

муницип€UIьных услуг руководителю многофункцион€цьного центра

ПреДосТаВлениягосУДарсТВенныхиМУниципutлЬныхУсJryГ;
б) на решения и действия (бездействие) руководителя

многофункционаJIьного центра предоставления государственных и

муницип€lлъных усJrуг - министру связи и информационных технологий



Архангельской области;
6) на решения и действия (бездействие) работника организации,

привлекаемой многофункционutльным центром предоставления
государственных и муницип€LIIьных усJryг - руководителю этой организации.

75. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в

пункте 72 настоящего административного регламента, в порядке,
предусмотренном Федершrьным законом от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕLIIьных услуг),
постановлением администрации муницип€lльного образования <FIяндомский
муниципапьный район>> от 12 ноября 2018 года NЬ 57 (Об утверждении
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жапоб на решения и
действия (бездействие) администрации муниципЕlльного образования
<FIяндомский муниципа.ltьный район>, её органов, их должностных лиц,
муницип€lльных сJIужащих, а также на решения и действия (бездействие)
многофункцион€rльного центра предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг, его работников> и настоящим административным

регламентом.
76. Информация о порядке подачи и рассмотрения жапобы размещается

на информационных стендах в местах предоставления муниципа-ltьной услуги,
на сайте Уполномоченного органа, Единого портала, а также предоставляется
в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной

форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем



Приложение l
к административному реглilI\,rенту

по предоставлению муниципапьной услуги
кВьтплата компенсации части родительской платы

за присмотр и уход за детьми в муниципальньIх
образовательньIх организациях Няндомского

муниципilльного округа Архангельской области>
(форма)

Руководителю

(r*""ro"*rn" по.щодомствснной оргаrrвацли (да.пес - уполномоченный
оргаr), коюрыми продоставJIяется усJrуга "Выrrлата компенсiлtши части

родлrгсльской rшаты за присмот и ),ход за детъмн в муниlшпiшьных
образоваrеrьньп< орrанк}аIи-Dq нФ(одящдD(ся на тсрриюршr [Iяrцомского
мунищrпаБною округа Архаrrге.rьской облаgги (далсе - мунlлдипllльнiц

услуга)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной усJryги (Вьшлата компенсации части родительской
платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательньж оргilнизациях,

находящихся на территории Няндомского муниципального округа Архангельской
области>

Прошу нiвначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законньгх
представителей) за присмотр и уход за ребенком, освilивilющим образовательную
прогрalмму дошкольного образования в организации, осуществляющей
образовательную деятельность:

(наименование образоватсльной оргаrизщии)

Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в

уполномоченньй орг€lн за предоставлением государственной (муниципальной) услуги
(далее - зtulвитель):

Фамилия, имя, отчество
(при налиwrи):

Щата рожления:
(лонь, месящ юл)

Пол:

Страховой номер индивидуального
лицевого счета:

(мужской, жснский)



Гражданство:

.Щанные документа, удостоверяющего личность:

Наименование документа, серия, номер:

.Щата вьцачи:

Кем вьцан, код подрчвделения:

Номер телефона
(при наличии):

Алрес электронной почты
(при наличии):

Алрес фактического проживания:

Стаryс зiuIвитеJuI:

фо,щпсль ýсыновlтrсль), опскун)

Сведения о ребенке, освilивilющем обрЕвовательную прогрtlмму дошкольного образования
в оргzlнизации, осуществJIяющеЙ образовательную деятельность:

Фамилия, имя, отчество
(при на.пичии):

!ата рожления:

(день, месяц, год)

Пол:

(мужской, женский)

Страховой номер иЕдивидуапьного
лицевого счета:

Гражданство:

,щанные документа, удостоверяющего личность ребенка:

Реквизиты записи акта о рождении или
свидетельства о рождении:

сведения о Других детях в семье для определения размера компенсации В

l сооr"етствии с,асriю 5 статьи 65 Федерального закона "об образовании в Российской

l Федерацииll:



фамилия, имя, отчество (при на.llичии); лдта рождения; пол; СНИПС, граrкдil{ство, данныс докумснта удосюворяющого лЕчностъ

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очнOй форме обучения
(в случае если тiжие дети имеются в семье):

(наименоваlмо образовательной оргшrизадии)

фоквrвшш справки с места учебы совершеннолетню( детей, подгверждаощей обученио по очной фрме в образовательной
органлващ{и любого типа нсзависимо от ее органLваrц.rонно-правовой формы (за исключением образовательной органrrзации
дополнитеJIьною образоваrrия) (указываотся при отс}тствии у такой образоваrсльной оргшrизiшIии технической возмоrкноgги

предостilвления указанньD( сведений в рамкм межведомgrвенного инфрмацяонного взанмодействия)

Реквизиты докумонтов, предстilвJulемых в соответствии с пунктами 22 и 24
административного реглtlмента продоставления муниципtlльной услуги "((выплата
компенсации части родительскоЙ платы за присмоц) и уход за детьми в муниципальньIх
образовательных оргаIIизациях Няндомского муниципального округа Архангельской
области>:

Компенсацию прошу перечисJUIть посредством (по выбору зiцвителя):

через оргttнизацию почтовой связи:

на расчетный счет:

(алрес, поT ювый иrцокс)



(номер счета; бшж поrrучателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)

Способ получения результата рассмотрения зtUIвления:

К заявлению прилагаются:

(перчень докумеЕюв, предостlвJIясмьD( заJIвитýлем при подачо заJIвления в упоJIномоченный орган)

Своевременность и достоверность представления сведений при изменении оснований
для предостilвления компенсации гарiштирую.

(подrшrсь заявrrеля) (расшифровка подписи)

,Щата заполнения: "_" 20г



Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
кВыплата компенсации части родительской платы

за присмотр и уход за детьми в муниципальньIх
образовательньж организациях Няндомского

муниципального округа Архангельской области>
(форма)

рЕшЕниЕ
о предоставлении муниципilльной усrryги

кВыплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в
муниципальных образовательных организациях Няндомского муниципального округа

Архангельской области>

(оформляется на бланке подведомственной организаrIии, Koтoptul предостtшJIяет муниципальную ycJryry
"Выплата компенсаIц.Iи части родительской гшаты за присмот и уход за детьми в муниципальных
образовательньгх организациrгх, находящю(ся на территории }Iяндомского муниципчlльного округа

Архангельской области (дшrее - уполномоченrшй орган)

Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги "Выплата
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципitльных
образовательных организациях FIяндомского муниципilльного округа дрхангельской
области>l от " u 20 г. N :

от

(фамшпrя, имя, отчесrво (при на.rичии) зaUIвитеJIя полностъю)

на основании

(наименование и рекви:!иты нормативного правового ш(г4 приняюго уполномоченным оргаrrом)

назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законньгх предстчIвителей) за
присмотр и уход за ребенком:

(фамилия, имя, отчество (при на.lIичии) ребеrп<а заявлпt.пя (полносгью)

освiмвающим обрitзовательную прогрilмму дошкольного обрtвовttния в образовательной

организации:

(наимоновшпrс образова:rельной оргаrrвшдии)

в рiLзмере _% от среднего размера платы, взимаемой с родителей (законньтх

прЁдставитеJIеЙ) за присмотр и уход за ребенком, освiмвающим образовательную

программу дошкольноiо образовчlния в организации, осуществляющей образовательную

деятельность, на основtlнии :

(наименовшпrе и рсквизитЫ нормативногО правовоЮ aжта органа гоСУдарственной ВласT и субъскга Российской Федерации, ко10рым

у".*о"пa" aрaдr"й р*"aР *йrr, 
"an"*"oii 

с рорrrcлей (iа*оrrяьо предсга"игслей) за присмот и уход за ребенком, освмваюlцим

образоватеrьную программу дошкольЕою образовшrия в Оргilнкlшlии, осущеýтвJIяющей образовательную деятелыIос гь,



наименование и рсквIаиты закона и иного нормативного правового дса субъеrса Российской Фодорilцщ коmрым установлсн размер
компснсаIцли части платы, взима€мой с род{rелей (закошrьrх предст,шпrcлсй) за присмотр и ухол за ребенком, освalивающим

образоватЕlБt{ую программу дошкольною образования в органкlillии, осуществJlяющсй образовательную деятсльносгь)

(лолжность руководитеJIя уполномоченного
оргаrrа (замесглгrсля руководrrгсля)

(подrпrсь) (расшифровка подписи)

.Щата заполнения: "_" 20г



Приложение 3

к административному реглtlменту
по предоставлению муниципаJIьной услуги

кВыплата компенсации части родительской
платы за присмотр и уход за детьми в

муниципальных образовательньIх организациях
Няндомского муниципЕtльного округа

Архангельской области>

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной ус.гryги "Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципtIJьньtх образовательных
оргiшизациrlх, нilходящихся на торритории Няндqмского

муниципiшьного округа Архангельской области

Рассмотрев заrIвление о предоставлении муниципатlьной усJryги "Выплата
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципtlльных
образовательных организациях, находящихся на территории Няндомского муниципального
округа Архангельской области)) от "_" 20_ г. Ns_:
от

(фамилия, имя, отчесrво (при ныlичии) заявrrrеля полностъю)

на основании

(нмменовшlие и роквизпtы нормативцого прilвового alсг4 приняюго уполномочонным оргшrом)

отказано в поJryчении компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных
представителей) за присмотр и уход за ребенком:

(фамшия, имя, отчество (при ншrични) ребенка заявrrгеrи (полносгъю)

освilивilющим образовательную прогрilмму дошкольного обрiх}ования в обрлiовательной
оргtlнизации:

(наимоновшrие образовательной организачии)

на основании:

(перочислrгь rryшсы админиФраЕrвного РеГЛаJrtеНТа ПРедоставления муниrц-rпаrьной усrryги "Вьlтшата компенсДIии части родlггельской

IIлаты за прнсмот и уход за д9тъми в муниlип:шьньrх образоватеJIьньrх органIва-rrил< [Ьндомского муниципального округа

Дрхангельской обласги, послужившис основанием дJUr oтKir3a в прсдоставлении государствснной и (или) муниrчлпшIьной усrryги)

Заявитель вправе повторно обратиться с зшIвлением о предоставлении муниципальноЙ

услуги "выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в

муниципальных образовательных орцшизациях Няндомского муниципального округа

Дрхангельской облJсти" после устранения указанного основания, послужившего причиноЙ



откЕва, в уполномоченный орган:

(наимсноваrrне уполномоченною оргша)

Решение об отказе в предоставлении муниципtlльной услуги "Выплата
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательньtх организациях Няндомского муниципального округа Архангельской
области" может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

(доrокносгь
оргаяа

руководеггеJIя уполномочснного
(замссгrrrеrrя руководrrrеля)

(подпись) фасшифровка по.щlиси)

,Щата заполнения: 
||_'l 20г



Приложение 4
К аДМИНИСТРаТИВНОМУ РеГЛtllчlеНТУ

по предоставпению муниципirпьной услуги
(Выплата компенсации части родительской платы

за присмотр и уход за детьми в муниципaшьньD(
образовательных организациях Няндомского

муниципtшьного округа Архангельской области)
(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок в документt}х, вьцанньIх в результате предоставления

муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительскQй платы за присмотр и
уход за детьми в муниципiшьных образовательных организациях, Няндомского

муниципального округа Архангельской области

Прошу испрilвить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, выданньIх в

результате предоставления муниципальной услуги "Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательньж
организациях Няндомского муниципального округа Архангельской области " :

(.raр".,a"" до*умеЕюв, выданньп заявктелю в ходе предоставления государственной и (или) муниципмьной усrryги)

По заявлению о предоставлении муниципальной услуги от "_" 20_ г. Jф

феквшrrгы змвления)

от

(фамилия, имя, отчесrво (при наличии) зФIвитýJIя полностъю)

технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо испрilвить с указанием
новой редакции:

(подrмсь змвrrгсля)

г.Щата заполЕения: "_" 20

(расшифровка подlиси)


